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Zalacznik nr 4 do ogloszenia o otwartym naborze Partnera do wspodlnego przygotowania i realizacji
projektu w ramach Dziatania 06.13 ,,Ustugi spoteczne i zdrowotne” FEWP 2021-2027, nab6r nr
FEWP.06.13-1Z.00-003/26

Instrukcja- jak prawidlowo wypelni¢ Zalacznik nr 2

1. Budzet powinien obejmowac koszty bezposrednie oraz koszty posrednie.

2. W budzecie nalezy rozpisa¢ koszty bezposrednie zwiazane z realizacja planowanych form
wsparcia $wiadczonego bezposrednio na rzecz uczestnikow.

3. Koszty posrednie (koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, definicja zgodna z
Podrozdziatem 3.12. aktualnej wersji Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027) sa rozliczane ryczattowo i stanowig 15% kosztow bezposrednich oferty, tj.
wydatkoéw zwigzanych bezposrednio z realizacja form wsparcia na rzecz grupy docelowe;j.

4. Na potrzeby sporzadzenia oferty nalezy przyjac koszty posrednie na poziomie 15%. Procent ten
moze ulec zmianie zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow 2021-
2027 na podstawie obliczonej wartosci catkowitego budzetu projektu po uwzglednieniu dziatan
wszystkich realizatoréw i Partneréw projektu.

5. Oferent powinien wnie$¢ wklad wlasny do projektu na poziomie 5% catego budzetu oferty (tj.
kosztéw bezposrednich oraz kosztow posrednich).

6. Zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 wktad
wlasny to wktad do projektu (pienigzny lub niepieni¢zny), ktory nie zostanie przekazany w
formie dofinansowania (réznica migdzy kwota wydatkow kwalifikowalnych a kwota
dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopa dofinansowania dla projektu
rozumiang jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych).

7. Wkilad wlasny moze by¢ finansowy (w tym w ramach kosztow posrednich) oraz
pozafinansowy/rzeczowy w postaci wynajmu pomieszczen, pracy wolontariuszy itp.

8. ,,Koszty bezposrednie - Nazwa kosztu:” (kolumna 1 w czesci budzetowe] oferty) — nalezy
uzupetni¢ czego dany koszt dotyczy, jego nazwa powinna by¢ mozliwie precyzyjna,
przyktadowo:

a) wynajem sali szkoleniowej (5 szkolen x 7 godzin),

b) wynagrodzenie trenera prowadzacego szkolenie (umowa zlecenie; 5 szkolen x 7
godzin),

€) poczestunek: kawa, herbata, ciasto (5 szkolef x 15 uczestnikow) itp.

9. W kolumnie 2 (J. m.) nalezy poda¢ jednostke miary, np. miesiac, sztuka, godzina itp.

10. Liczba (kolumna 3) — nalezy wskaza¢ liczbe jednostek, np. miesigcy, sztuk, godzin itp. dla
danego wydatku w ofercie,

11. Cena jednostkowa (kolumna 4) — cena za dang forme¢ wsparcia - cena za 1 jednostke (np.
miesigc, sztuke, godzing)

12. Lacznie (kolumna 5) iloczyn liczb z kolumn 3 i 4.

13. Razem (kolumna 6) — suma danych z kolumny 7 i 8 (wktad wlasny — o ile wystgpuje w dane;j
pozycji budzetowej plus dofinansowanie ogétem w ramach danego wydatku).

14. W tym wktad whasny (kolumna 7) — koszty, ktore w ramach danego wydatku zostang pokryte
ze $§rodkow wlasnych Oferenta.

15. W tym dofinansowanie (kolumna 8) — kwota, jaka Partner planuje uzyska¢ na dany wydatek z
dofinansowania.
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16. W budzecie nalezy przewidzie¢ koszty po$rednie jako ryczalt w wysokosci 15% kosztow
bezposrednich. Stuzy do tego przedostatni wiersz czesci budzetowej oferty. W ramach kosztow
posrednich rowniez istnieje mozliwo$¢ wniesienia wktadu wasnego przez Oferenta.

17. Oferent w razie potrzeby ma mozliwo$¢ dodania wierszy w czesci budzetowej oferty.

18. Koszty posrednie projektu EFS+ stanowia nastepujace koszty administracyjne zwigzane z
techniczng obslugg realizacji projektu:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
angazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym koszty wynagrodzenia tych osob,
wyposazenia ich stanowiska pracy, ich przejazdow, delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylacznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstlugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamdwien) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie, w
tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku ptatniczym lub odrgbnego rachunku ptatniczego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.), z wylaczeniem
dziatan, o ktorych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogo6lnego,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktorych mowa w lit. a—d,

i) oplaty za energi¢ elektryczng, cieplng, gazowa i wodg, oplaty przesytowe, oplaty za
sprzatanie, ochrong, optaty za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwigzanym z obsluga
administracyjna projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstluga administracyjng projektu,

K) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatow
biurowych i artykutow pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentow),

I) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

m) koszty ubezpieczen majgtkowych.



