UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY

W POZNANIU F-ZOD.USK 1-4 Wydanie 3/2025-12-10

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - kontrahenci i osoby wskazane
do kontaktu

Jak Szpital przetwarza dane kontrahentéw oraz oséb wyznaczonych do kontaktu
i reprezentacji

Chcemy wyjasni¢ w prosty i zrozumialy sposéb, jakie dane zbieramy podczas wspébtpracy
z kontrahentami i osobami wskazanymi przez kontrahentéw, dlaczego to robimy, komu mozemy je
udostepnia¢ oraz jak dtugo je przechowujemy. Szpital jako publiczny podmiot leczniczy dziata przede
wszystkim w ramach zadan publicznych, dlatego cze$¢ przetwarzania danych wynika bezposrednio
z obowigzkdéw narzuconych przez polskie przepisy.

Kto przetwarza dane i dlaczego?

Dane przetwarza Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Poznaniu przy ul. Przybyszewskiego 49. Szpital
jest podmiotem leczniczym oraz jednostkag sektora finanséw publicznych, dlatego wykonuje zadania
publiczne i musi prowadzi¢ swojq dziatalno$¢ zgodnie z ustawami o dziatalnosci leczniczej, finansach
publicznych, rachunkowos$ci, zamdéwieniach publicznych i innymi przepisami.

Z kim mozna porozmawia¢ o ochronie danych?

Jesli chcg Panstwo dowiedzie¢ sie wiecej o sposobie przetwarzania danych Ilub skorzystac
z przystugujacych praw, mozna skontaktowaé¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych:
daneosobowe@usk.poznan.pl.

Odpowie on na wszelkie pytania i wyjasni kwestie zwigzane z bezpieczenstwem danych.

Kogo dotycza te informacje?

Informacja obejmuje dane kontrahentéw bedgcych osobami fizycznymi oraz dane oséb dziatajgcych
w imieniu innych podmiotéw. Moze to by¢ przedstawiciel, osoba kontaktowa, petnomocnik, osoba
odpowiedzialna za sprawy techniczne lub kto$, kto wykonuje czynnosci zwigzane z realizacjg umowy,
np. serwisant, kierowca czy technik.

Jakie dane zbieramy i w jakim zakresie?

Jesli wspdtpracujemy z osobg fizyczng jako kontrahentem, potrzebujemy danych zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci, takich jak imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer rachunku
bankowego, dane kontaktowe i informacje potrzebne do rozliczen. Czasem konieczne jest takze podanie
numeru PESEL lub daty urodzenia, jesli wynika to z przepisow lub potrzebujemy jednoznacznego
potwierdzenia tozsamosci.

Gdy osoba dziata w imieniu kontrahenta, przetwarzamy jej imie i nazwisko, stanowisko lub role, dane
kontaktowe oraz informacje dotyczace tego, w jaki sposéb jest umocowana do dziatania. W przypadku
0s0b odpowiedzialnych za kontakt lub realizacje umowy przetwarzamy dane stuzbowe, takie jak telefon,
adres e-mail oraz informacje o wykonywanych czynnosciach i korespondencji.

Skad pochodza dane?

Najczesciej otrzymujemy je bezposrednio od Panstwa lub od podmiotu, ktéry reprezentujg Panstwo
w ramach wspdtpracy. Czes$¢ danych pochodzi takze z publicznych rejestréw, takich jak CEIDG lub KRS,
a niekiedy z dokumentow lub korespondencji zwigzanej z zamowieniem publicznym lub realizacjg
umowy.

Dlaczego przetwarzamy dane i na jakiej podstawie prawnej?
1. Aby zawrzec¢ i wykonaé¢ umowe - podstawa: art. 6 ust. 1 lit. b RODO

Dotyczy to osdb fizycznych bedacych strong umowy. Dane sg nam potrzebne, aby przygotowacd
i podpisa¢ umowe oraz sprawnie realizowac jej postanowienia, w tym kontaktowac sie, ustalac¢ szczegoty
wspotpracy, prowadzic¢ rozliczenia i potwierdza¢ wykonanie $wiadczen.
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2. Aby wykonywa¢ zadania publiczne powierzone Szpitalowi - podstawa:
art. 6 ust. 1 lit. e RODO

To najwazniejsza podstawa przetwarzania danych podczas wspotpracy z kontrahentami. Szpital jako
jednostka publiczna musi wypetnia¢ zadania okreslone prawem, a w ich ramach:

a) prowadzi¢ zakupy, dostawy i ustugi wspierajace dziatalnosc¢ lecznicza,

b) organizowac obstuge administracyjng, techniczng i logistyczna,

c) dokumentowac przebieg wspotpracy w sposdb umozliwiajacy kontrole publiczng,
d) zapewni¢ bezpieczenstwo pacjentéw, personelu i infrastruktury.

Bez przetwarzania danych nie bytoby mozliwe prowadzenie proceséw zwigzanych z dziatalnoscig
Szpitala jako jednostki publicznej.

3. Aby wypeilni¢ obowiazki wynikajace 2z polskich przepisbw - podstawa:
art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Szpital musi przetwarzac¢ dane, poniewaz:

a) prowadzi dokumentacje rachunkowg i podatkowa zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
przepisami podatkowymi,

b) przeprowadza i dokumentuje zamoéwienia publiczne zgodnie z Prawem zamodwien publicznych,
¢) podlega licznym kontrolom publicznym (NFZ, NIK, ministerstwa),
d) musi archiwizowa¢ dokumenty zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e) realizuje obowigzki wynikajace z ustawy o finansach publicznych.

Te obowigzki nie sg uznaniowe — wynikajg bezposrednio z prawa.

4. Aby chroni¢ prawa Szpitala, zapewni¢ bezpieczenstwo i prowadzi¢ komunikacje
robocza - podstawa: art. 6 ust. 1 lit. e RODO

W wiekszosci przypadkow bedzie to art. 6 ust. 1 lit. e — poniewaz zapewnienie prawidtowego przebiegu
wspotpracy, kontrola dostepu do obiektu, monitorowanie realizacji $wiadczen i ochrona zasobdéw
stanowig element zadan publicznych Szpitala.

Kto moze zobaczyc¢ dane?

Dane mogg zosta¢ udostepnione podmiotom, ktére pomagajgq Szpitalowi w jego biezgcej dziatalnosci,
takim jak firmy IT, podmioty prowadzace archiwizacje lub niszczenie dokumentdéw, kancelarie prawne
i podatkowe, doradcy, audytorzy, serwisanci, a takze operatorzy pocztowi i kurierzy.

Mogg rowniez trafi¢ do instytucji, ktére majq prawo je kontrolowaé, takich jak NFZ, NIK, ministerstwa,
organy podatkowe, sady czy organy Scigania — wytgcznie wtedy, gdy przepisy tego wymagaja.

W niektdérych przypadkach dane mogg zostac przekazane innym firmom wspotpracujgcym przy realizacji
konkretnego zamdwienia, jesli jest to konieczne do wykonania ustugi.

Szpital nie przekazuje danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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Jak dlugo przechowujemy dane?

Dane przechowujemy przez czas trwania wspodtpracy, przez okres konieczny do zabezpieczenia
roszczen, a nastepnie tak dtugo, jak wymagajg tego przepisy o archiwizacji i finansach publicznych.
Dokumenty zwigzane z umowami i zamowieniami publicznymi muszg by¢ przechowywane przez okresy
scisle okreslone w instrukcji kancelaryjnej i rzeczowym wykazie akt obowigzujgcym w jednostkach
publicznych — najczesciej od 5 do 10 lat, a czasem dtuzej.

Czy podanie danych jest konieczne?

Tak — jesli sa Panstwo strong umowy, podanie danych jest niezbedne do jej zawarcia i wykonania.
W przypadku oséb dziatajgcych w imieniu kontrahenta dane sg konieczne, abysmy mogli zweryfikowac
uprawnienia do dziatania oraz kontaktowac¢ sie w sprawach zwigzanych z realizacjg wspotpracy.

Brak danych moze uniemozliwi¢ wykonanie umowy lub kontakt roboczy.
Jakie prawa Panstwu przystuguja?

Mogg Panstwo poprosi¢ o dostep do swoich danych i o ich kopie, poprawic¢ dane, ktore sg nieprawidtowe,
oraz zadac ograniczenia ich przetwarzania. Jesli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie odbywa sie
niezgodnie z przepisami, mogg Panstwo ziozy¢ skarge do organu nadzorczego ds. ochrony danych
osobowych, w Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Jakie prawa nie zawsze moga by¢ wykorzystane?

W wielu przypadkach nie mozna zada¢ usuniecia danych, poniewaz Szpital ma obowigzek ich
przechowywania wynikajacy z przepiséw. Nie przystuguje rowniez prawo do przenoszenia danych,
poniewaz przetwarzanie nie opiera sie na zgodzie ani na umowie zawartej z osobg, ktdrej dane dotycza.

Sprzeciw wobec przetwarzania danych nie ma zastosowania tam, gdzie Szpital dziata na podstawie
przepiséw prawa lub wykonuje zadania publiczne.
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